" SACHSISCHE
ZEITUNG

Die Sdchsische Zeitung GmbH ist ein Unternehmen der DDV Mediengruppe. Diese gibt als grolRes regionales
Verlagsunternehmen mit der Sachsischen Zeitung, der Morgenpost fir Sachsen und der Morgenpost am
Sonntag die fihrenden Zeitungen im Direktionsbezirk Dresden heraus. Die Internetportale sz-online.de und
tag24.de runden das Unternehmensportfolio ab.

Innerhalb der Unternehmensgruppe hat sich die Sdchsische Zeitung GmbH insbesondere in den Bereichen
Anzeigen, Vertrieb und Marketing profiliert. Wir suchen ab1. November 2018 im Rahmen einer Mutterschutz-
und Elternzeitvertretung - fir die Dauer von 2 Jahren - einen

SACHBEARBEITER (m/w)

fur den Bereich der Vertriebsbuchhaltung
Kennziffer 20181004

IHRE AUFCABEN
- Debitorenbuchhaltung, Provisionsabrechnung
- Kommunikation mit Kunden

- Bearbeitung von Statistiken

B IHRE QUALIFIKATIONEN

- Erfolgreich abgeschlossene kaufmannische Ausbildung

- Berufserfahrung im Verlagswesen, bevorzugt im Vertrieb wiinschenswert

- Erfahrungen in der Arbeit mit Buchhaltungssoftware

- Starke Kundenorientierung sowie ein freundliches und umsichtiges Auftreten

- Sehr sorgfaltige und verantwortungsbewusste Arbeitsweise, gute Auffassungsgabe
- Hohe Einsatzbereitschaft und Belastbarkeit

+ Ausgepragte Kommunikations- sowie Teamfahigkeit

- Anwendungsbereite PC-Kenntnisse (insbes. MS-Office Paket)

- Sicherer Umgang mit moderner Birotechnik

Bewerbungen von Schwerbehinderten sind ausdriicklich erwinscht.

@ WIR FREUEN UNS DARAUF SIE KENNENZULERNEN!
SENDEN SIE IHRE BEWERBUNGSUNTERLAGEN UNTER ANGABE DER KENNZIFFER -
VORZUGSWEISE PER MAIL!
Dresdner Verlagshaus kaufmannische Dienste GmbH - Personal und Recht
Christina Grober - Ostra-Allee 20 - 01067 Dresden - bewerbung@ddv-mediengruppe.de

www.ddv-mediengruppe.de

*Die Sachsische Zeitung ist ein Produkt der DDV A MEDIENGRUPPE




